AHHOTALIMS K PABOYEN [TPOI'PAMME JUCIUTIJINHBI
«JIEJIOITPOM3BOACTBO»

JUIsl CTYA€HTOB, o0yyatromuxcs no HampasiaeHuto 40.03.01
«OpucnpyneHuus» (ypoBeHb OakanaBprara)
OO6m1ast Tpy1I0€MKOCTh — 2 3a4€THBIX €IUHUIIBI

|. Ileau u 3a7aum OCBOEHUS AUCHHUILINHDBI

Hensamu wu3ydenuss kypca «Jleqonmpou3BOACTBO» SIBIAIOTCS: TMOJYYECHUE
CTYJAE€HTaMU  3HAHUM  OCHOBHBIX  MpaBWUJ  OpraHM3allMd W BEJCHUS
JIEJIOTPOU3BOJICTBA; TMPUOOPETEHUE TPAKTUUYECKUX HABBIKOB  COCTABJICHUS,
odopMIICHUST IOKYMEHTOB, UX PEIAKTUPOBAHUS;, U3YUYECHUE CTYJICHTAMU Y4eOHOM
U COEHUAIBHOM JUTEpaTypbl IO NpOorpaMMmMe Kypca, 3aKOHOJATEIbHBIX U
HOPMATUBHBIX  JIOKYMEHTOB, pETYJUPYIOIIMX OpraHU3alMui0 W  BEJICHUE
JEIO0MPOU3BO/ICTBA.

PabGouas mporpamma paszpaboTaHa C y4eTOM CIEAYIOIHMX MNeAaroru4ecKux u
MEeTOAUYEeCKUX NMPHUHLHUMOB: TMPUHIUAN KOMMYHHUKAaTUBHON HAINpPaBICHHOCTH,
OPUHLIHUIN  KYJbTYPHOM U TMEJAaroruuyeckod 1enecooOpa3HOCTH, TMPUHITUII
MHTETPATUBHOCTH, IPUHIUI HETUHEWHOCTH, IPUHIIUIT AaBTOHOMUHU CTYJICHTA.
OcCHOBHBIMHM 3aJa4aMH Kypca «/J{eTonpon3BoACTBO» SBISIOTCA:
1. CdopmupoBaTh y CTYJEHTOB 3HAHHS O TIPUHIIMIAX JEJIONPOU3BOJICTBA,
OCHOBHBIX HOPMATHMBHBIX aKTaX, PETyJIHUPYIOUIUX Mpolecc ooMeHa nHbopMameit
B COBPEMEHHOM OOIIIECTBE MOCPEACTBOM JIOKYMEHTHPOBAHUSI.
2. ChopmupoBaTh HABBIKH COCTABICHUS PA3TUYHBIX (POPM JTOKYMEHTOB.
3. O3HaKOMHTH C TEXHOJIOTHEH paboOThl C OTIACIHHBIMU BUJAMU JIOKYMEHTOB:
OpraHu3aluOHHO-PACTIOPSIAUTETLHBIMHU, HHPOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIMH H MPOY.
4. OcBeTuTh Kak TpOOIEeMbl COCTaBICHUS U OGOPMIICHUS TOKYMEHTOB, TaK H
OpraHu3alii0 M TEXHOJOTMH paldOThl C JIOKYMEHTAaMH Ha BCEX 3Tamax — OT
MOJIy4eHHUs (COCTaBIICHUS ) A0 Mepe/iauu e Ha apXUBHOE XpaHEHUE.

I1. IlepeyeHb MIaHUPYeMBbIX Pe3yJbTATOB O0y4eHHUS MO TMCHUIIMHE

[Tponecc n3yyeHus: TUCIUIUTMHBI HAapaBjieH Ha GOPMUPOBAHUE CICAYIOITUX
KOMIICTCHITHM
I[IK-13  CnocoOHOCTh  MPaBWIBHO  MOJHO  OTPa)XKaTb  pPe3ylbTarhbl
po¢eCCHOHAIBHON JICSITSIPHOCTH B OPHINYCCKON M MHOW TOKYMCHTAIIHH
B pe3ynbrare OCBOCHUS JUCUUILUIMHBI «Jl€TOMPOU3BOACTBO» CTYICHT

JIOJIKEH:

3HATh:

1. oOl111Me MPUHIIUIIBI U TPaBUia BEJCHUS 1€JIONMPOU3BO/ICTBA;
2. MOHSTHE U BUJIbI JOKYMEHTOB;

3. MOHSATHE TOKYMEHTUPOBAHUSI UHPOPMAIIUY;

4, OCHOBHBIE CIIOCOOBI JOKYMEHTHUPOBaHUS MH(OpPMALIUH;

S. TpeOOBaHUs K COCTABJICHUIO U O(POPMIICHUIO JOKYMEHTOB;



0COOCHHOCTH YHU(PHUKAIIUU U CTAaHAAPTU3ALNN JOKYMEHTOB;

MOHATHE CUCTEMBI JOKYMEHTHPOBAHUS;

OCHOBHBIE COCTaBIISIOLINE CHCTEMbI JOKyMEHTUPOBAHHUS;

Q. OCHOBHBIE  pPEKBU3HUTBHI  (QopMyisipa  oOpa3lla  OpraHM3allMOHHO  —
pPacTopsSIAUTETHHOTO JJOKYMEHTA.

10. nonsTHE, OCOOCHHOCTM W BHJIBI OPraHU3AaLMOHHO — PACHOPSAUTEIbHBIX
JTOKYMEHTOB;

11. npaBuna  oQopMieHUS  OCHOBHBIX  BHUJOB  OPraHU3allMOHHO  —
pacTOpsSIAUTENBHBIX TOKYMEHTOB;

12. mpaBuia opOpMIICHHS U BbIIaYH KOTHN JOKYMEHTOB;

13. ocHOBHOe  Ha3HayeHWe, 1eau, 3aJa4yd M (QYHKIUH  CIIYXKOBbI
JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00eCTIeUeHUs YIIPABICHHUS;

14. moHsiTHe,  OCOOCHHOCTH, CTPYKTypa W  OCHOBHBIE  TPUHIUIIBI
JIOKyMEHTO000pOTa;

15. ocoOGeHHOCTM U OCHOBHBIE TpeOOBaHHS IO OpraHu3aluu MpUeMa,
PETUCTPALINN U PACCMOTPEHUIO JOKYMEHTOB;

16. moHsTHE, OCOOCHHOCTHM M OCHOBHBIE COCTaBJISIIONIUE WHHOPMAIIMOHHO
CIIPaBOYHOM paboOThI;

17. nonsTHEe, OCOOCHHOCTH, BHUJIBI U OCHOBHBIE COCTABJSIONIME KOHTPOJIA 3a
UCIIOJIHEHUEM JIOKYMEHTOB;

18. nmonsTHE, 0OCOOEHHOCTH U TEXHOJOTHUs OpPraHU3allUd OTIPABKU HCXOMISIINX
JIOKYMEHTOB;

19. nonsTHE, OCOOEHHOCTH M OCHOBHBIE COCTABIISIONIME OpraHU3alUU
OTIEPAaTUBHOIO XPaHEHUS IOKYMEHTOB;

20. moHsTHE, 0COOCHHOCTH U OCHOBHBIC COCTABJISIONTNE HOMEHKIATYPHI JICT;

21. moHsTHE, OCOOEHHOCTH, BHUIBI W TOPSIAOK TMPOBEACHHUS OSKCIEPTU3HI
JIOKYMEHTOB;

22. TOHsATHE, OCOOCHHOCTHU U MOPSAIOK Mepelau e Ha apXUBHOE XPaHCHHE,
23. TOHATHE, OCOOCHHOCTH U MOPSIOK apXUBHOT'O XpaHEHHS JOKYMEHTOB;

0N

YMeTh:

1. COCTaBIATh W OQOPMIATH HamboJee YacTo BCTPEYAEMBIC  BHIIBI
OpPraHu3alMOHHO-PACIIOPAAUTEIBHBIX JOKYMEHTOB.

2. UCIIOJIb30BATh MOJYYEHHBIE B KypCE JIEJONPOU3BOJCTBO 3HAHUS YMEHHS U
HABBIKU B MPOECCHOHAIBHON MPAKTUYECKOMN A TEIIBHOCTH

BJIA/IeTh:

1. HaBBIKAMHU COCTaBJICHHS ¥ O(GOPMICHUS JOKYMEHTOB, HWCIIOIb3YEMbIX B
mpo(ecCHoHanbHOM NI TETHHOCTH IOPHUCTA.

I1l. MecTo nucuumiannbl B cTpykType OOIL.

JNucuumnuaa  «Jlenonpou3BoACTBO»  OTHOCHUTCS K JAUCIUILIMHAM
BapUATUBHOM (BY30BCKOM) YaCTH TUCIIUILINH.



